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Decreto

Numero: DECTO-2023-746-E-MUNICAT-INT

SAN FERNANDO DEL VALLE DE CATAMARCA, CATAMARCA
Lunes 14 de Abril de 2023

Referencia: ORGANIGEAMA DE PLANTA FUNCIONAL- SECRETARIA, PARQUE AUTOMOTOR Y MAQUINARIAS, CEMENTERIOS/ SEC. DE SERVICIOS
CIUDADANOS

VISTO:

La estructura organica fimcional de la Secretaria de Servicios Ciudadanos del Departamente Ejecutivo Municipal; y
CONSIDERANDO:

Que mediante Ordenanza N® 8736/24 y Decreto de Promulgacién LM N® 2100 de fecha 10 de Diciembre de 2024, se aprueba la estructura organica del Departamento
Ejecutive Municipal y sus Secretarias, y por Decreto LM N® 2112 de fecha 11 de Diciembre de 2024, se dispuso la nueva estmictura y organizacién del Departamento
Ejecutive Miumicipal comrespondiente a miveles inferiores a Secretanias —también denominado organigrama-.

Que. convencidos de que la organizacién estatal y la buena administracién haran posible realizar las politicas prblicas cumpliendo con los requisitos de economia,

eficacia y eficiencia, es que es necesario ejecutar la presente medida que complementa la normativa resefiada y que permite estructurar los estamentos inferiores dentro
de la Secretaria de Servicios Cindadanos.

Que, la Carta Organica Municipal en su articulo 71° Apartade Décime y 102° Apartado Segundo, faculta al Intendente Municipal a dictar el presente instrumento legal.
Por ello;
EL INTENDENTE MUNICIPAL
EN ACUERDO DE SECRETARIOS
DECRETA:

ARTICULO 1°.- APRUEBASE el Organigrama de Planta Funcional de la Secretaria de Servicios Cindadanos, correspondiente a las dreas Secretaria, Direccitn
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General de Parque Automotor y Maguinarias y Direccion de Cementeries, con sus respectivas misiones y fimciones, conforme surge de los Anexos [, II, III-
abedefghij, IV, y V; que son parte integrante del presente decreto.

ARTICULO 2°.- AUTORIZASE a la Secretaria de Hacienda, a efectuar las modificaciones presupuestarias necesarias para el cumplimiento de lo dispuesto en el
presente decreto.

ARTICULO 3°.- DEROGASE toda disposicién que se oponga a lo dispuesto en el presente decreto.

ARTICULO 4°.- COMUNIQUESE, publiquese, dese al Registro Municipal v Archivese.

ANEXOI

ORGANIGRAMA DE PLANTA FUNCIONAL AREAS DE SECRETARIA

SECRETARIA DE SERVICIOS CIUDADANOS

FONDO DESPACHO Y GESTION ASESORIA
DEPARTAMENTO PERMANENTE ADMINISTRATIVA TURIDICA
L] ¥
MESA DE CAPITAL
DIVISION ENTEADAS HUMAND
ANEXOIT
MISIONES Y FUNCIONES ARFAS DE SECRETARIA
N T TEN
MISION:

+ Prever y gestionar a través de expedientes la adquisicion de bienes y servicios solicitados por las Direcciones, Departamentos, divisiones v dreas dependientes,
para el buen fimcionamiento de las mismas.
FUNCIONES:

+ Realizar gestiones ad

;

istrativas de los expedi

de compras, confeccion de Notas de Pedidos e instrumentos legales de los mismos.

+ Realizar gestiones ante Bancos, Administracion General de Rentas de la Provincia, y Direccién General de Rentas Municipal (por ser agentes de retencion) y ante
el Tribunal de Cuentas de la Provincia para poder cumplir con normas, ordenanzas y leyes que se establecen para administrar un Fondo Permanente.

+ Realizar gestiones y/o compras dentro de la Provincia o fuera de ella.

+ Impartir directivas a las Direcciones v Administraciones y areas dependientes de la Secretaria de Servicios Ciudadanos, que le indique el Secretario para el buen
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uso /o mantenimiento de las compras adquiridas en tiempo forma por el Departamento.

Realizar y promover la capacitacion del personal a su cargo para lograr un mejor desempefio en las tareas que deban realizar.

+ PRealizar el control de la documentacién respaldatonia de los gastos autorizados.

Controlar y registrar las operaciones del Fondo Permanente.

Controlar las rendiciones de cuentas de las cajas chicas y reposicion de lo invertido.

Controlar y diligenciar la rendicion de cuentas del Fondo Permanente y su reposicion.

Controlar y asesorar en general en materia de pedidos, gastos y su provision.

Custodiar los fondos asignados y la documentacion respaldatonia originados en la administracion del Fondo.

Ejecutar la gestion de pago de gastos menores y urgentes originados en el funcionamiento propio de esta Secretaria v sus dependencias.
Habilitar las distintas cajas chicas asignadas a Direcciones y Departamentos de la Secretaria.

N " GESTION

MISION:
+ Coordinar, ejecutar y supervisar la labor administrativa de la Secretaria.
FUNCIONES:

+ Controlar y confeccionar el despacho diario de la Secretana.

« Someter a consideracién del Secretario el Despacho diarie y atender, ademas, las exigencias de su actividad, conforme a las directivas que le imparta el mismo.

* Preparar el despacho diano para la firma del Secretano.

Confeccionar las Notas y Providencias que emanan del Secretanio, dandeles el curso adecuado.

+ Preparar los Proyectos de Ordenanzas, Resoluciones, Circulares, Notas, Memorandums & Informes de Expedientas, que resulten de decisiones adoptadas en la
Secretaria.

Recibir, analizar. informar, de todos los expedientes, actuaciones. notas y toda otra documentacion que se tramitan en la Secretaria.

Mantener el enlace con las distancias aéreas, de manera de obtener una buena coordinacion en las tareas que hacen al funcionamiento del Despacho en su labor
de conexion entre la Secretaria v toda la Municipalidad.

Asegurar y mantener actualizada la recopilacién de disposiciones vinculadas con la misidn especifica de la Secretania.

Hacer cumplir las normas de los procedimientos administratives, segiin lo establecide por las Ordenanzas vigentes, en todos los aspectos que sean de
competencia de la Secretaria, previa notificacion al personal, por medio de los instrumentos que correspondan.

Llevar el Archive de todo tipo de correspondencia, Notas y documentacion similares recibidos; y de las contestaciones relacionadas con los mismos.

Mantener las comumicaciones con dreas que conforman la Secretaria, brindando asesoramiento y coordinands acciones téenico-administrativas.

Intervenir en la preparacion de informes y providencias de todos los asuntos que se tramitan en Secretaria.

2 SION ME: N
MISION:
+ Asistir al Departamento del Despacho, en todos los aspectos relacionados con la organizacion y ejecucion de la parte administrativa de la Secretania.

+ Centralizar y organizar el ingreso y egreso de la documentacion, y la derivacion de los comespondientes tramites administrativos hacia las diferentes aéreas que
componen la Secretaria.

+ La atencion al piiblico en general, y asi mismo controlar el ingreso ¥ egreso del piblico de la Secretaria.
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FUNCIONES:

Colaborar con el Jefe de Departamento del Despacho Admimstrativo.

* Organizar la recepcion de la documentacion administrativa y técmica.

Verificar que la documentacion presentada tenga el destine que permita su mas rapida tramitacion.

Supervisar la diagramacion de la circulacién de los Expedientes y/o Actuaciones hacia las diferentes aéreas que componen la Secretaria.
* Ordenar los Expedientes y/o Actuaciones, que permita un rapido acceso a la informacion de la situacion de estos.

Mantener las comunicaciones con las Direcciones Generales, Direcciones y demas aéreas que componen la Secretaria.

Supervisar el desempeiio del personal admimistrativo y de servicios de la Secretaria.

Coordinar las tareas a realizar con el personal a su cargo.

* Cumplir con las directivas iInternas y estatutarias con respecto a obligaciones laborales.

Colaborar con el resto del personal en las tareas que le indique el supenor inmediato.

Unico responsable, de recibir, registrar, monitorear y supervisar la Entrada y Salida de todos los Expedientes. Actuaciones, Notas y toda otra documentacién que
se tramitan en la Secretaria, y entregar al Jefe del Departamento del Despacho Administrativo.
* Llevar un archive de instrumentos legales que sirvan de respaldo a la gestion administrativa de la Secretaria.

2.b) DIVISTON CAPITAL HUMANO

MISION:
+ Controlar la asistencia diaria del personal y el cumplimiento de las licencias otorgadas manteniendo los registros permanentemente.
FUNCIONES:

+ Controlar el registro diario de la asistencia de todo el personal perteneciente a la Secretaria de Servicios Ciudadanos, llevar el registro de las licencias que
gozaren los agentes y realizar las acciones necesanas para la tramitacion de las mismas. coordinar las acciones necesarias para la organizacién del personal y el
correcto funcionamiento de la Direccion.

* Supervisar y comunicar al atea que comesponda sobre asistencias y licencias del personal beneficiario de programas de becas en general.

+ Informar a la superioridad de las acciones realizadas y acordadas con el personal.

+ Detectar e informar cualquier iregularidad surgida en el cumplimiento las fimciones encomendadas.

3. DEPARTAMENTO DE ASESORLA JURIDICA
MISION:

+ Informar y asesorar legalmente sobre todos los asuntos que le requiera la Secretaria de Servicios Cindadanos o algunas de las dreas que la componen
FUNCIONES:

+ Emitir epinidn de todos los temas legales que sean planteados mediante expedientes judiciales o administrativos.

+ Emitir opinién en lo referente a situaciones planteadas sobre conductas y procederes que violen o atenten contra las normativas vigentes.

+ Participar y dar opimon sobre asuntos de accidentes de trabajo que requieran la interpretacion legal de las disposiciones vigentes, tanto del Estatuto Mumcipal
como leyes provinciales o nacionales.
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ANEXO IT-a

ORGANIGRAMA DE PLANTA FUNCIONAL

SECRETARIA DIRECCION GENERAL DEFARTAMENTO DIVISION
CAPITAL
HUMANC
GESTORIA DE
SERVICIOS PARQUE GESTION SEGUROS E
CIUDABANDS AUTOMOTOR ¥ ADMINISTRATIVA INVENTARIO
MACUINARIAS
FLANIFICACION ¥
MANTENIMIENTO

ANEXO IIL b

MISIONES YV FUNCIONES

DIR. GRAL. DE PARQUE AUTOMOTOR Y MAQUINARIAS- DEPTO. GESTION ADMINISTRATIVA
N. N y

MISION:

+ Coordinar, ejecutar y supervisar todo lo concemiente a la labor administrativa de la Direccitn y coadyuvar con la Direccién General de Recursos Humanos en el
control de asistencias y cumplimiento de licencias del personal a su cargo.
FUNCIONES:
* Atencidn al piblico en general que requiera algin tramite y/o informacion referida al ambito de esta Direccion.
« Receptar y dar tramite a la documentacion y correspondencia dirigida a la Direccion General del Parque Automoter y Magquinanas.
+ Confeccionar, verificar y protocolizar los actos administrativos y resoluciones de la Direccién General del Parque Automotor y Magquinarias, llevando un registro
ordenado de los mismos para posterior archivo, por numeracidn comrelativa y conforme con las disposiciones legales vigentes.
+ Coordinar con el personal a su carge las labores a realizar.
« Realizar toda otra tarea que sea matena de su competencia.
* Confeccionar las notas y providencias que emanen del director, dindole el curso adecuado.

+ Llevar el archivo de todo tipo de correspondencia. notas y documentos similares recibides, y de las contestaciones relacionadas con los mismes.
* Promover la capacitacién de todo el personal dependiente de este Departamento.
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+ Hacer conocer y cumplir disposiciones emanadas de la Direccion General del Parque Automotor v Maguinarias y de drganos jerdrquicamente superiores a la
misma.

La) DIVISION CAPITAL HUMANOQ

MISION:

+ Controlar la asistencia diaria del personal y el cumplimiento de las licencias otorgadas

do los registros p f
FUNCIONES:

* Controlar el registro diario de la asistencia de todo el personal de la Direccion General del Parque Automotor v Maquinarias, llevar el registro de las licencias que
gozaren los agentes y realizar las acciones necesarias para la tramitacion de las mismas, coordinar las acciones necesarias para la organizacion del personal y el
correcto funcionamiento de la Direccion.

Informar a la superioridad de las acciones realizadas y acordadas con el personal.
Detectar e informar cualquier irregulanidad surgida en el cumplimiento las fimeiones encomendadas.

1.b) DIVISION GESTORLA DE SEGUROS E INVENTARIO

MISION:

* Registrar y controlar las coberturas de seguros contratados de los vehiculos oficiales pertenecientes al Parque Automotor Mumicipal, asi como los simestros
ocurridos y toda otra informacion necesana para la coordinacion de la respuesta a los mismos.

FUNCIONES:

Control de los seguros contratados de todos los vehiculos v m
encuentren con plena vigencia.
Recepcion de los sinlestros v denuncia de los mismos ante las oficinas de las aseguradoras v demas dependencias intervinientes.
Registrar y archivar toda la documentacion referida a siniestros ocumridos.

ias comespondientes al Parque Automotor Municipal a los fines de wverificar que se

Registrar el personal dedicado al manejo de los automdviles que integran el parque automotor ¥ venficar que su licencia de conducir se encuentre vigente.
Realizar informes detallados sobre siniestros v puesta en conecimiento del superior. estableciendo la causa probable de los mismos.

L.c) DIVISION DE PLANITFICACION ¥ MANTENIMIENTO

MISION:

+ Llevarun detallado registro, control de automdviles v maguinarias pertenecientes al Parque Automotor Municipal, teniendo a su cargo también la planificacion
del mantenimiento.
FUNCIONES:
* Planificar el mantenimiento de cada una de las unidades de acuerdo con los detalles técnicos establecidos por el fabricante y a las normas de buen uso.

* Determinar los tipos de mantenimiento que se deben realizar para el correcto fumcionamiento de las unidades.
* Gestionar y proporcionar informacién técnica a las divisiones afectadas a realizar el mantenimiento estipulado.

* Registrar en forma detallada y actualizada la planta vehicular liviana y equipamiento pesado nuevo, en uso y dado de baja del Parque Automotor.
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ANEXO I

ORGANIGRAMA DE PLANTA FUNCIONAL

AUTOMOTOR ¥ MAQUINARIAS- DEFTO. TAILER DE EQUIPOS LIVIANOS T.M.

DIE. GRAL DE P.
SECRETARIA  DIRECCION GENERAL DEPARTAMENTO
SECRETARIA | PAROUE TALLER DE
SERVICIOS 1 AUTOMOTOR ¥ EQUIPOS LIVIANDS
CILUDADANDS MAQLINARIAS TURNO MARANA

DIVISION

EQUIPOS LIVIANDS

TURNG MARIANA

SECCION

GOMERIA TURNOD
MANANA

CHAPAY PINTURA
TURNO MARIANA

FLECTRICIDAD
TURND MARANA

HERRERIA TURNG
MARIANA

FRENOS TURNO
MARANA

LUBRICANTES
TURNG MARIANA
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ANEXO ITL.d

MISIONES ¥ FUNCIONES
7] T

1. DEPARTAMENTO TALLER DE EQUIPOS LITTANOS TURNQ MANANA
MISION:

+ Diagramar la ejecucion diaria de las tareas mantenimiento v/o reparacion de las unidades livianas pertenecientes al Parque Automotor del Municipio.
FUNCIONES:

* Organizar los grupos de trabajo v definir las tareas a su cargo.

* Suministrar los materiales y herramientas para las tareas asignadas a la Divisiones de tumo mafiana y tarde.
* Recibir las sugerencias v/o inconvenientes de los grupos de trabajo, analiza la factibilidad de dar respuesta.
+ Confeccionar informes de las tareas realizadas.

La) DITISION EQUIPOS LITTANOS TURNO MANANA
MISION:

* Realizar la ejecucion de los trabajos de reparacién y/o mantenimiento de las unidades livianas diag das por el Departamento Taller de Equipos Livianos
siendo responsable también de la custodia y buen uso de los insumos y/o elementos de trabajo que le fueren entregados.
FUNCIONES:

* Organizar los grupos de trabajo v tareas segim lo dispuesto por el Departamento Taller de Equipos Livianos.
* Enfregar los partes de trabajo diarios a los diferentes grupos

Entregar los materiales y herramientas.

* Verificar la efectiva realizacion y eficacia de los trabajos de reparacion y/o mantenimiento vehicular.
* Realizar informes mensuales de gestion.

+ Custodiar y hacer un uso racional de los elementos de trabajos entregados.

Loa) SECCION GOMERLA TURNO MANANA-

MISION:

+ Brndar soluciones inmediatas a las diferentes dreas que requieran del servicio de reparacion de cubiertas, mantenimiento, auxilios ¥ cambio de las mismas de
acuerdo a los requenmuentos de los vehiculos del parque antomotor del Mumcipio.
FUNCIONES:

* Reparacién de cublertas de los vehiculos de todas las dreas de la numicipalidad

+ Mantenimiento preventivo para evitar fiuturas roturas de las cubiertas de los vehiculos debido al deterioro constante por el uso diario.
* Realizacion de informes a su superior de las tareas de reparacion realizadas diariamente en la gomeria.

* Realizacion de informes de insumos necesarios para el normal desarrollo de las tareas dianias de acuerdo a su funcion.
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* Realizacion de auxilios de acuerdo a los requerimientos de las distintas reas del Municipio y segin los ordenado por la superiondad.
+ Mantenimiento del orden v limpieza del lugar de trabajo.

Lab) SECCION CHAPA ¥ PINTUR4 TURNO MANANA:

MISION:

+ Brondar soluciones inmediatas a las diferentes areas que requieran del servicio de reparacién ¥ mantenimiento de lo referente a chapa y pintura de todos los
vehiculos pertenecientes al parque automotor del Municipio.

FUNCIONES:

* Reparacion referente a chapa v pintura de los vehiculos de todas las dreas de la municipalidad.

+ Realizacion de informes a su superior de las tareas de reparacion realizadas diariamente en el taller.

+ Realizacion de informes de insumos necesarios para el normal desarmrollo de las tareas diaras de acuerdo a su fimcion.
+ Coordinacién de los mantenimientos preventivos de los vehiculos reparados.

+ Mantenimiento del orden y limpieza del lugar de trabajo.

La.c) SECCION ELECTRICIDAD TURNQ MANANA:

MISION:

+ Brindar soluciones inmediatas a las diferentes dreas gue reguieran del servicio de reparacion ¥ mantenimiento del sistema eléctrico de los vehiculos del parque
automotor del Municipio.

FUNCIONES:

+ FReparacién y mantenimiento de sistema eléctrico de los vehirulos de todas las dreas de la municipalidad.

* Realizacién de informes a su superior de las tareas de reparacion realizadas diariamente en el taller.

+ Realizacidn de informes de insumos necesarios para el normal desarrollo de las tareas diarias de acuerdo a su faneidn.
+ Coordinacién de los mantenimientos preventivos y pradictivos de los vehiculos reparados.

+ Mantemmiento del orden y limpieza del lugar de trabajo.

Lad SECCION HERRERI4 TURNQ MANANA:

MISION:

+ Brindar soluciones a los requerimientos de las diferentes dreas que soliciten el servicio de confeceitn de piezas de herreria.

FUNCIONES:

Feparacién y construccion de medidas de seguridad para los tanques de combustible de todas las areas de la municipalidad.
Mantenimiento y reparacion de pisaderas de los camiones recolectores de higiene urbana.

Mantenimiento y reparacion del equipo de los camiones levanta contenedores.

Mantenimiento y reparacion de cajas de los camiones playos de infraestructura.

Mantenimiento y reparacion de palas, cuchillas y cabinas de maquinas pesadas de Infraestructura e Higiene Urbana.
Fabricacion de cabinas desinfectantes colocadas en las secretarias de la municipalidad.

Fabricacion de jaulas de seguridad para los insumos, materiales y repuestos del taller Parque Automotor.

Mantenimiento preventive para los equipes que posee la Gomeria Municipal.
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= Fabricacion de depositos ¥ organizadores de herramientas de las diferentes Ditecciones.
* Raeparacion ¥ mantenimiento ds herramientas destinadas al barrido.
= Hermeria movil: trasladarnos a las direcciones que requieran de mmesiTos servicios.

Lae) SECCION FRENOS TURNG MANANA:

MISION:

» Erindar soluciones = las areas que requieran del servicio de reparacidn v mantsnimiento del sistems de fremos de los vehiculos del parque automoter del
Municipio.

FUNCIONES:

- Reparacion ¥ mantenimiento de sistema de Senos de los vehiculos de todas las areas de la municipalidad.
* Realizzcidn de mformes 3 su superior de las tarsss ds reparacidn realizadas disrizmente en al taller.
* Realizacion de informes de insumos necesarios parz el nermal desarrollo de las tareas diarias de acuerdo 2 su funcion.

= Coordinacion de los mantenimisntos preventivos de los vehiculos reparados
* Raalizzcion de los anxilios mecanicos necesarios segun los requeridos por los superiorss.

IN LT 7] v -

MISTON:

» Organizar v controlar los suministros de lubricantes para los vehiculos del parque sutomotor del municipio, documentar el ingrase y egreso de pedides, mantenar
un registro de los tipos de lubricantss necesarios, realizar informess a la superioridad respecto a las cantidades utilizadss v necesidades de provision de los mismos
de acuerdo a las necesidades de las diferentes séreas de Iz Direccion General del Parque Automotor v Maguinarias.

FUNCIONES:

- Identificar, organizar y centrolar los insumos ingrasades a la Direccion General del Parque Auwtemotor y Maguinarias.

» Mantener &l registro acmalizado de los ingresos v egresos registrados diafamente.

» Documentar la provizion de insumes 2 las dependancias solicitantes.

= Mantener el correcto orden v limpieza del lugar de trabajo.

* Gestionar & informar continnamente el stock necesaro a fin evitar cualguier dpo de dessbastecimiento gque pueds afectar el desarrolle nommal de las tareas

diarias.
» Mantener una reserva de emergencia en casos de escasez de productos.
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ANEXO ITT-e

DORCANIGRAMA DE PLANTA FUNCIONAT.

DIR. GRAL. DEF. TE AUTOMOTOR ¥ M A NARTAS- DEFPTO. TALLER DE EQUIFOS LIVIANOS T.T.

SECRETARIA  DIRECCION GENERAL DEPARTAMENTO DIVISION SECCION

GOMERIA TURND
TARDE

CHAPAY PINTURA
TURNO TARDE

H ! ! H ELECTRICIDAD
SECRETARIA | PARTUE | TALLER DE i EQUIPOS LIVIANDS | TURNC TARDE
SERVICIOS | AUTOMOTORY EQUIPOS LIVIANOS TURNO TARDE .
CIUDADANDS NMQLINARIAS TURNO TARDE ] HERRER[A TURNO
: TARDE

FRENOSTURNO
TARDE

LUBRICANTES
TURND TARDE
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ANEXO III-f

MISIONES ¥ FUNCIONES
DIR. GRAL. DE P TE AUTOMOTOR ¥ MAQUINARTAS- DEFTO. TALLER DE EQUIPOS LIVIANOS T.T.

1. DEPARTAMENTO TALLER DE EQUIPOS LIVIANGS TURNG TARDE

MISION:

Disgramar la ejecucion disria de las tareas de mantenimiento y/o reparacion de las unidades livianss pertenecientes al Parque Automoror del Municipio
FUNCIONES:

= Organizar los grapos de trabajo v definir las taress 3 su cargo.
Suministrar los materiales v herramientas para las taress asignadas 2 1a Divisionss de mrno mafians y tards.

Fecibir las sugerencias v/o inconvenientes de los grupos de trabajo, analiza la factibilidad de dar respuesta
= Confeccionar informes de las tareas realizadas.

MISION:

Realizar la ejecucion de los irabajos de repatacion y'o mantenimiento de lss umidades livianas diagramadss por el Departamento Taller de Equipes Livianos
siendo responsable también de la custodia y buen uso de los insumos y/o elementes de irabaje que le fueren entregados.

FUNCIONES:

Organizar los grapos da trzbajo v tareas segim lo dispuesto per el Departamente Taller de Equipos Livianos.
» Entregar los partes de trabajo diarios a los diferentes srupos
= Entregar loz materiales v herramientas.

Verificar Ia efectiva realizacion y eficacia de los mabajos de reparacion y/o mantenimiento vehicular.
» PRaalizar informes mensuales de gestion.

‘Custodiar ¥ hacer un uso racional de los elementos de trabajos entregados.
laa) SECCION GOMERIY TURNO TARDE-

MISION:

Brindsr soliciones inmediatas a las diferentes areas que requisran del servicie de reparacion de cubiertas, manfenimiente, suxilios ¥ cambio de las mismas de
acuerdo a los requerimientos de los vehirulos del parque antemetor del Municipie.

FUNCIONES:

- Reparacion de cubierias de los vehiculos de todas las areas de la mmmnicipalidad.

Mantenimiento preventive para evitar filniras returas da las cubiertas de los vehiculos debido al deterioro constants por el nse disrio.
= Fealizacidn de infonmes 3 su superior de las taress de reparacion reslizadss disrizmente en la gomeria.
* Fealizacién de informes de insumos necesarios para el normal desarrollo de las tareas diarias de acuerdo 2 su funcidn.

Realizacion de anxilies de acuerde = los requerimisntos de las distintas areas del Municipio ¥ segim los erdenado por la superioridad.
= Mantenimiento del orden y limpiera del lngar de trabajo.
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Lab) SECCION CHAPA YPINTUR4 TURNO TARDE:

MISION:

+ Brindar soluciones inmediatas a las diferentes dreas que requieran del servicio de reparacién y mantenimiento de lo referente a chapa y pintura de todos los
vehiculos pertenecientes al parque sutomotor del Municipio.

FUNCIONES:

+ Reparacion referente a chapa v pintura de los vehiculos de todas las areas de la municipalidad.

+ Realizacion de informes a su superior de las tareas de reparacion realizadas dianamente en el taller.

+ Realizacion de informes de Insumos necesarios para el normal desamrollo de las tareas dianas de acuerdo a su funcion.
+ Coordinacién de los mantenimientos preventivos de los vehiculos reparados.

+ Mantenimiento del orden v limpieza del lugar de trabajo.

Lac) SECCION ELECTRICIDAD TURNG TARDE:

MISION:

+ Brndar soluciones inmediatas a las diferentes areas que requieran del servicio de reparacién y mantenimiento del sistema eléctrico de los vehiculos del parque
automotor del Municipio.

FUNCIONES:

+ BReparacion y mantenimiento de sistema eléctrico de los vehiculos de todas las dreas de la municipalidad.

+ Realizacion de informes a su superior de las tareas de reparacion realizadas dianamente en el taller.

+ Realizacion de informes de Insumos necesarios para el normal desamrollo de las tareas dianas de acuerdo a su funcion.
* Coordinacién de los mantenimientos preventivos y predictivos de los vehiculos reparados.

+ Mantenimiento del orden v limpieza del lugar de trabajo.

Lad) SECCION HERRERI4 TURNQ TARDE:

MISION:

* Brndar soluciones a los requenimientos de las diferentes areas que soliciten el servicio de confeccidn de piezas de herreria.

FUNCIONES:

Reparacion y construccion de medidas de segunidad para los tanques de combustible de todas las dreas de la nmumicipalidad.
Mantenimiento y reparacion de pisaderas de los camiones recolectores de higiene urbana.

Mantenimiento y reparacién del equipo de los camiones levanta contenedores.

Mantenimiento v reparacion de cajas de los camiones playos de infraestructura.

Mantenimiento y reparacién de palas, cuchillas y cabinas de maquinas pesadas de Infraestructura e Higiene Urbana.
Fabricacidn de cabinas desinfectantes colocadas en las secretarias de la municipalidad.

Fabricacidn de jaulas de seguridad para los inswmos, materiales y repuestos del taller Parque Automotor.
Mantemmiento preventivo para los equipos que posee la Gomeria Mumicipal

Fabricacién de depositos v organizadores de herramientas de las diferentes Direcciones.

Reparacién y mantenimiento de herramientas destinadas al barrido.

Herreria mévil: trasladamos a las direcciones que requieran de nuestros servicios.

B.M. N° 30/2025- Publicacion Especial — Decreto N° 746/2025 — Estructura Organica del DEM
Decretos Digitalizados disponibles en: https://www.catamarcaciudad.gob.ar/digestoigestomunicipal-prueba-php/



https://www.catamarcaciudad.gob.ar/digestoigestomunicipal-prueba-php/

BOLETIN MUNICIPAL
N° 30/2025

\“)udnd de Sy
n

CATAMARCACIUDAD

\

~
D T — <
Catamarca

il i
MISION:

= EBrindsr soliciones a las dreas que requiesan del servicio de reparacidn y mantenimiento del sistemsa de fremos de los wehiculos del parque automotor del
Municipio.

FUNCIONES:

- Reparacion y manfenimiento de sistema de fenos de los vehiculos de todas las areas de la mumicipalidad.
* Realizacion de mfonmes 3 su superior de las taress da reparacion realizadss diarismente en el taller.
* Realizacion de informes de insumos necesarios para el normal desarrollo de las tareas diarias de acuerdo a su funcion.

= Coordinacion de los mantenimisntos praventivos de los vehiculos reparados
* Realizacion de los auxilios mecanicos necesarios segin los requeridos por los superiores.

Lof) SECCION LUBRICANTES TURNG TARDE:
MISION:

= Organizar y controlar los suministros de Inbricantes para los vehiculos del parque sutomator del municipio. documentar &l ingreso v egreso de pedidos, mantensr
un regisiro de los tipes da lubricantes necesarios, realizar informes a la superioridad respecto a las cantidades utilizadas y necesidades de provision de los mismos
de acuerdo a las necesidades de las diferentes zéreas de lz Direccion General del Pargue Automotor y Maguinarias.

FUNCIONES:

- Identificar, organizar y conirolar los insumos ingresades a la Direccion General del Parque Automotor y Maguinarias.

* Mantener el registro actualizade de los ingresos y egresos registrados diaramente.

= Documentar la provision de insumas a las dependsncias solicitanzes.

= Mantener &l correcto orden y limpieza del lugar de trabajo.

* Gestionar & informar contionamente el stock necesario a fin evitar cualguisr tpo de dessbastecimiento que pueds afectar el desarrolle nommal de las tareas
diarias.

= MMantener uns reserva de emergencia en casos de escaser de productos.
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ANEXO III-g

ORGANIGRAMA DE PLANTA FUNCIONAL
DIE. GRAL DEP.

TUE

AUTOMOTOR ¥ MAQUINARIAS- DEFTOS. DIR. DE PLANIFICACION ¥ LOGISTICA
SECRETARIA DIRECCION GENERAL DIRECCION DEPARTAMENTD

DEPASITO
l TURND
SERVICIOS PAROQUE PLANIFICACION ¥
CIUDADANDS [ AUTOMOTOR Y

MARANA
LOGISTICA
MACUINARIAS

DEPOSITO
TURNC TARDE

1. DEPARTAMENTO DEPOSITO TURNO MANANA
MISION:

Organizar, controlar v documentar ] ingreso ¥ egreso de todo tipo de insumos v repusstos, herramisntas v maquinarizs menores adquiridas para la provision de
las diferentes aéreas de la Direccion General del Parque Automotor ¥ Maquinarias durante el turno mafiana.
FUNCIONES:

Mantener el ragistro actualizado de los ingresos y egresos registrados durante el mmo mafiana.
Documentar mediante Iz utilizacion de libros de ragistmo 1a provision de inswnos durante el tumoe mafisna a los o dependencias solicitantes.
= Mantener el correcio orden y limpieza del deposito durante el mrno mafiana de acnerdo a las categorias de insomes y productos almacenados en el lngar.
{Festionar los registros existentes e informar contimmamente el stock de cads uno de los materiales necesarios a fin evitar cualquier tipo de desabastecimisnto que
pusda sfectar el desarrollo nommal da las tareas diariss durante la mafiana
= Mantener una reserva de emergencia en casos de escases de productos.
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2. DEPARTAMENTO DEPOSITO TURNO TARDE
MISION:

+ Organizar, controlar y documentar el ingreso y egrese de todo tipe de insumos y repuestos, herramientas y maquinarias menores adquiridas para la provisién de
las diferentes aéreas de la Direccion General del Parque Automotor y Maquinarias durante el turno tarde.
FUNCIONES:

+ Mantener el registro actualizado de los ingresos y egresos registrados durante el turmo tarde.

* Documentar mediante la utilizacién de libros de registro la provisién de msumos durante el tumo tarde a los agentes o dependencias solicitantes.
+ Mantener el comrecto orden y limpieza del depdsito durante el tumo tarde de acuerdo a las categorias de insumos y productos almacenados en el Ingar.
* Gestionar los registros existentes e informar continuamente el stock de cada uno de los materiales necesarios a fin evitar cualquier tipo de desabastecimiento que
pueda afectar el desarrollo normal de las tareas diarias durante la tarde.
* Mantener una reserva de emergencia en casos de escases de productos.

ANEXO ITi

ORGANIGRAMA DE PLANTA FUNCIONAL

SECRETARIA DIRECCION GENERAL DIRECCIGN ADMINISTRACION DEPARTAMENTO DIVISION
EQUIPOS EQUIPDS
PESADOS ||| PESADDS
TURNO TURNO
SERVICIOS PARQUE PLANIFICACION ¥ EQUIPOS MANANA MARANA
clupapanos [T AUTOMOTORY — LOGISTICA PESADOS [
MAQUINARIAS
EQUIFOS EQUIFOS
PESADOS PESADOS
TURND [T TuRNO
TARDE TARDE
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ANEXO ITT-

MISIONES Y FUNCIONES

T T - -

1. DEPARTAMENTO TALLER DE EQUIPOS PESADOS TURNO MANANA

MISION:

+ Diagramar la ejecucion diaria de las reparaciones y/o mantemimiente de las Maquinarias y Equipes pesados.
FUNCIONES:

* Organizar los grupos de trabajo v definir las tareas a su cargo.
+ Enfregar los mateniales y herramientas para las tareas asignadas a las Divisiones de tumo mafiana v tarde.

+ Recibir las sugerencias y/o iInconvenientes de los grupos de trabajo, analiza la factibilidad de dar respuesta.
* Realizar informes de las tareas realizadas.

Lal DIVISION TALLER DE EQUIPOS PESADOS TURNO MANANA

MISION:

+ Realizar la ejecucidn de los trabajos de reparacién y/o mantenimiento de los equipos pesades diagramadas por el Departamento Taller de Equipos Pesados tumo
mafiana siendo responsable de la provisién de insumes, uso de los mismos v cuidado de otros elementos de trabajo que l2 fueren entregados y/o se encuentren en
el Ingar.

FUNCIONES:

* Organizar los grupos de trabajo y tareas segun lo dispuesto por el Departamento Taller de Equipos Pesados tumo mafiana.
+ Entregar los partes de trabajo diarios a los diferentes grupos del furno mafiana
+ Enftregar los insumos y herramientas en el fumo mafiana.

» WVenficar la efectiva realizacion y eficacia de los trabajos de reparacion y/o mantenimiento de los equipos durante el tumo mafiana.
* Realizar los informes requenidos per el Departamento Taller de Equipos Pesados tumo mafiana.

» Salvaguardar y hacer un uso racional de los elementos de trabajos entregados y existentes en el taller en el turno mafiana.

2. DEPARTAMENTO TAITER DE EQUIPQS PESADOS TURNO T4RDE

MISION:

+ Diagramar la ejecucion diaria de las reparaciones y/o mantemimiento de las Maquinarias y Equipes pesados.
FUNCIONES:

+ Organizar los grupos de trabajo v definir las tareas a su eargo.
+ Enfregar los materiales y herramientas para las tareas asigmadas a las Divisiones de tumo mafiana v tarde.

+ Recibir las sugerencias y/o inconvenientes de los grupos de trabajo, analiza la factibilidad de dar respuesta.
* Realizar informes de las tareas realizadas.
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2.a) DIVISION TALLER DE EQUIPQS PESADOS TURNQ TARDE
MISION:

« Realzar la ejecucion de los trabajos de reparacion y/o mantemimiento de los equipos pesados diagramadas por el Departamento Taller de Equipos Pesades furno
tarde siendo responsable de la provision de insumos, uso de los mismos y cuidado de otros elementos de trabajo que le fueren entregados y/o se encuentren en el
Iugar.

FUNCIONES:

« Orgamizar los grupos de trabajo v tareas segim lo dispuesto por el Departamento Taller de Equipoes Pesados tumo tarde.

+ Entregar los partes de trabajo diarios a los diferentes grupos del turmo tarde.

+ Entregar los insumos y herramientas en el turno tarde.

+ Wenficar la efectiva realizacion y eficacia de los trabajos de reparacion y/o mantenimiento de los equipos durante el tumo tarde.
« Realizar los informes requeridos por el Depar Taller de Equipos Pesados tumo tarde.

+ Salvagnardar y hacer un uso racional de los elementos de trabajos entregados y existentes en el taller en el turno tarde.
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ANEXO IV

ORGANIGRAMA DE PLANTA FUNCIONAL

DIRECCION DE CEMENTERIOS

SECRETARIA DIRECCIOM DEFARTAMENTO

DIVISKIN

SECCION

~| ADMINIETRATIV |—

CAPITAL
HURBIAND

CAPITAL
HUMANO T.T.

PLANIFICACION

¥
ESTADISTICAS

SERVICIOS
cupananos ||| EMERTERIOS

LIMPIEZA Y

MANTENIMIENTO ||

INHUMACIOHNES,
EXHURMACIONES,
REDLMCCIONES ¥

TRASLADDS

CEMENTERIO
SAN ROCUE

AMPLIACION
WIRGEN DEL
VALLE

CEMENTERIO

CEMEMTERI®
PARTE ANTIGUA

H ramPLacon

FHAY
MARMERTO
ESCUI

CEMENTERID

L AMPUACION

SAMN EXPEDITD

CUADRILLA
MOVIMIENTD

DE RESTOS
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ANEXO WV
MISIONES Y FUNCIONES

1 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

MISION

+ Es responsable de coordinar, ejecutar y supervisar todo lo concermiente a la labor administrativa de la Direccion de Cementerios.

FUNCIONES:

Atencién al piblico en general, otorgamiento de selicitudes de inhumacién, exhumacién, reduccidn y trasladoe de cadaveres en nichos y mausolees municipales.
Determinacién y notificacion de los contribuyentes en estado de mora en el pago de tributos municipales que inciden sobre los cementerios.

Controlar y notificar a las empresas finebres sobre las anomalias que se detecten en los servicios que prestan.

Supervisar y asesorar sobre la aplicacion de teda la legislacion y'o acto administrative dictado por la superioridad para el funcionamiento adecuade de la
direccion

Controlar y disponer las medidas necesanias para el archive de toda la documentacién que ingrese al departamento administrativo.

Asignar las sepulturas en tierra para adultos v parvulos.

Receptar las solicitudes de inhumacion en el cementerio Israelita.

Seguir el tramite de los expedientes por el sistema informatico integrado mumicipal.

Asignar y supervisar las sepulturas en los cementerios municipales de acuerdo a la asignacién correspondiente.

Incorporar diariamente al sistema informatico las inlumacienes, exhumaciones, reducciones v traslados que se produzean en los cementerios unicipales.

* Coordinar con distintas reas del municipio acciones relacionadas con el funci iento de la direccion.

1a) DIVISION CAPITAL HUMANG

MIS

ION:

Controlar la asistencia diaria del personal y el cumplimiento de las licencias otorzadas manteniendo los registros de forma permanente.

FUNCIONES:

Controlar el registro diario de la asistencia de todo el personal de la Direccion de Cementerios, llevar el registro de las licencias que gozaren los agentes y realizar
las acciones necesarias para la tramitacion de las mismas, coordinar las acciones necesarias para la organizacion del personal y el correcto funcionamiento de la
Direccion.

Supervisar y comunicar al drea que comesponda sobre asistencias y licencias del personal beneficiario de programas de becas en general.

Informar a la superioridad de las acciones realizadas y acordadas con el personal.

Detectar e informar cualquier iregularidad surgida en el cumplimiento de las fimciones encomendadas.

La.a) SECCION CAPITAL HUMANQ TURNQ TARDE

MISION:

Controlar la asistencia diaria del personal en el tumo tarde y relevar inhumaciones que ingresan diariamente.
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FUNCIONES:

« Controlar el registro diare de la asistencia de todo el personal de la Direccion de Cementenios.

+ Relevar las inhumaciones que ingresan diariamente.

+ Asentar en libro indice los sepelios.

+ Detectar e informar cualquier iregulandad surgida en el cumplimiento las funciones encomendadas.

1.b) DITTSTION PLANIFICACION ¥ ESTADISTICAS

MISION:

* Serd responsable de elaborar informes mensuales, semestrales v amuales sobre movimientos de inhumaciones. exhumaciones, reducciones y traslados de
cadaveres, determinacion de la dispenibilidad de nichos/parmlos/umarios dispombles para atender los requerimientos de inhumaciones.

FUNCIONES:

« Controlar altas y bajas en el movimiente de caddveres en nichos, parvulos, umnarios municipales ¥ mausoleos particulares y panteones de asociaciones.
Notificar a contribuyentes en mora.

Actualizacion en el sistema integrade mumicipal de situaciones de contribuyentes responsables fallecidos, contribuyentes con cambio de domicilio y toda
informacién que se considere necesaria.

Controlar las altas de arrendamientos de niches, parvules y umarios municipales.

Becepcidn control y supervision de toda la documentacidn técnica legal que ingrese para la constmuccidn de mausoleos particulares y panteones de asociaciones
como asi tambien el cumplimiento de los plazos de ejecucion conforme a la normativa vigente.

Begistrar la cantidad de restos mortales existentes, £l movimiento o traslado de los mismos en los cementerios municipales y en el caso que sean derivados a
otros destmos ajenos a la necrépolis municipal.

Confeccionar informes sobre la ocupacion y disponibilidad de nichos mumicipales a pedido de la Direccion.

Confeccionar estadistica mensual y anual sobre la ocupacién v disponibilidad de nichos, pirvulos ¥ umarios municipales.

1.c) DIVISION INHUM ACIONES, EXHUM 4 CTONES, REDUCCIONES ¥ TRASI 4DOS

MISION:

* Sera responsable de la admisién y ejecucion de solicitudes de inhumacicnes, exhumaciones, reducciones y traslados de cadaveres en los cementerios municipales.

FUNCIONES:

+ Asignar en cardcter de amendamiento o como la legislacién disponga, los nichos municipales (Adultos, siper medidas, parvulos y umarios).

« Asignar las sepulturas en tierra de extintos adultos y parvulos.

+ Recepcion de partidas de defuncion para imhumacion de cadiveres en nichos numicipales, sepultura en tierra, mansoleos. panteones y cementerio Israelita.
Eecepecién de solicitudes de reduceién y traslado de caddveres en niches mumicipales, mausoleos y panteones.

Begistrar en el Sistema Infermatico Mumnicipal tode movimiento de mhumaciones, exhumaciones, reducciones y traslades que se produzcan en los cementerios
municipales e Israelita, incluyendo toda informacion de los contribuyentes responsables.

Lca) SECCION CUADRILL 4 M@VIMIENTO DE RESTOS
MISION:

+ Sera responsable de ejecutar los movimientos de restos de acuerdo a las solicitudes de inhumaciones, exhumaciones, reducciones y traslados de cadaveres en los
cementerios municipales.
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FUNCIONES:

+ Realizar las tareas inherentes al proceso de exhumaciones, reducciones y traslados de cadaveres.

+ Controlar la documentacién remitida para efectuar el proceso de exhumaciones, reducciones y traslados de caddveres.

+ Gestionar la provision de los elementos de segundad personal, indumentaria ¥ herramientas necesarias para el personal.
+ Establecer la disponibilidad de personal afectado a la realizacién de tareas propias del drea v sus responsables.

2. DEPARTAMENTO DE TIMPIEZ A ¥ MANTENIMIENTO

MISION:

+ Serd responsable de ejecutar las politicas y acciones determinadas por la Direccidn.

+ Ejecucién y control de las tareas referentes al crecimiento fisico de la estructura edilicia, asi como el mantenimiento de las mismas.

+ Diagramar, asignar y fiscalizar las tareas que resulten necesarias para la limpieza, mantenimiento, conservacién, construceitn y remodelacién de las necrépolis
de los Cementerios Municipales de la Ciudad Capital, comprendiendo también aquellas referidas a la inhumacién de restos moertales en dichos ambitos.

FUNCIONES:

+ Mantenimiento del erden v limpieza de las instalaciones en general.

+ Mantenimiento del orden y limpieza de las necropolis de los Cementerios Municipales de la Ciudad Capital.
Mantenimiento y limpieza de nichos y/o mausoleos y sectores aledafios.

Mantenimiento, reparacion y conservacion de las estructuras edilicias de los Cementerios Municipales.
Controlar el cerramiento de nichos y/'o mausoleos de los Cementerios Municipales de la Crudad Capital.

+ Coordinacién y realizacion de los sepelios solicitados.

2.a) DITISION CEMENTERIO SAN ROQUE

MISION:

+ Ejecutar las tareas de mantenimiento, limpieza, conservacién, construceidn, refaccion del cementerio San Roque (Banda de Varela), v las que se refieran a la
inhumacion de cadaveres en dicha necrdpolis, previamente determinada por el departamento Limpieza y Mantenimiento.

FUNCIONES:
* Organizar las tareas y grupos de trabajo conforme la diagramacion efectuada por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales.
Mantener en dptimo estado de limpieza todos los sectores que conforman la necrdpolis.

Fealizar las tareas pertinentes al acte de inhumacion de cadiveres y cieme de nichos v mauscleos, previe control del pemmuso de edificacion y de la
documentacién respectiva a los efectos.

Controlar los trabajos de construccion y refaccion de mchos y/o mauseleos privados previo control del permiso de edificacién para ello.
Ejecutar las disposiciones emanadas de la direccion.

Mantener y conservar los sectores destinados a sepulturas en tierras.

Determinar los atatides que presentan perdidas o cualquier ofro tipo de anomalias para su respectivo informe a la superioridad.
Mantener y limpiar los médulos de nichos mumicipales y mausoleos en forma penddica.

2.b) DITISION CEMENTERIO AMPLIACION VIRGEN DEL VALLE

MISION:

+ Ejecutar las tareas de mantemimiento, limpieza, conservacion, construccion, refaccion del cementerio Virgen Valle. v las que se refieran a la inhumacion de
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caddveres en dicha necrépolis, previamente determinada per el departamento Limpieza y Mantenimiento.

FUNCIONES:

Organizar las tareas y grupos de trabajo conforme la diagramacion efectuada por el Departamento de Mantemimiento y Servicios Generales.
Mantener en éptimo estado de limpieza todos los sectores que conforman la necrdpolis.

Controlar los trabajos de construccidn y refaccion de nichos y/o mauseleos privados previo control del permiso de edificacién para ello.
+ Ejecutar las disposiciones emanadas de la direccion.

+ Mantener y conservar los sectores destinados a sepulturas en tierras.

Determinar los ataiides que presentan pérdidas o cualquier ofro tipe de anomalias para su respectivo informe a la superioridad.
Mantener y limpiar los madulos de nichos municipales y mausoleos en forma penddica.

+ Cemrar nichos y mausoleos.

2.c) DIVISION CEMENTERIOQ PARTE ANTIGUA ¥ AMPLIACION FRAY MAMERTQ ESQUIT

MISION:

+ Ejecutar las tareas de mantenimiento, limpieza, conservacién, construccion, refaccién del cementerio Fray Mamerto Esquin, parte antizua v su ampliacién y las
que se refieran a la inhumacién de caddveres en dicha necrdpolis, previamente determinada por el departamento Limpieza y Mantenimiento

FUNCIONES:

Organizar las tareas y grupos de trabajo conforme la diagramacién efectuada por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales.
Mantener en dptimo estado de limpieza todos los sectores que conforman la necrdpolis.

Controlar los trabajos de construccion y refaccion de nichos y/o mauscleos privados previo control del permuso de edificacion para ello.

+ Ejecutar las disposiciones emanadas de la direccidn.

+ Mantener y conservar los sectores destinados a sepulturas en tierras.

Determinar los ataides que presentan pérdidas o cualquier ofre tipe de anomalias para su respectivo informe a la supeniondad.

+ Mantener y limpiar los médulos de nichos municipales v mausoleos en forma peniddica.

+ Cemrar nichos y mausoleos.

2.d) DIVISION CEMENTERIQ AMPLIACION SAN EXPEDITQ

MISION:

+ Ejecutar las tareas de mantenimiento, limpiera, conservacion, construccion, refaccion del sector ampliacién San Expedite y las tareas que refieran a la
inhumacién de cadaveres en dicha necropolis, previamente determinada por el departamento Limpieza y Mantenimiento.

FUNCIONES:

Organizar las tareas y grupos de trabajo conforme la diagramacién efectuada por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales.
Mantener en dptimo estado de limpieza todos los sectores que conforman la necrdpelis.

Controlar los trabajos de construccion y refaccion de nichos y/o mauscleos privados previo control del permuso de edificacion para ello.
+ Ejecutar las disposiciones emanadas de la direccion.

+ Mantener y conservar los sectores destinados a sepulturas en tierras.

Determinar los ataudes que presentan pérdidas o cualquier ofre tipe de anomalias para su respectivo informe a la supeniondad.
+ Mantener y limpiar los médulos de nichos municipales y mausoleos en forma periddica.
+ Cemar nichos y mausoleos.
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