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Para poder consultar un expediente debemos ir al menu “Administrar” y luego a

“Consultar” como muestra la Pantalla 31.
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Pantalla 31. Consultar un expediente.

La Pantalla 32, nos muestra la posibilidad de buscar un expediente, puede ser por un

campo de tipo fecha, por uno de texto o por uno numérico, contamos con tres tipos de

busquedas. Se recomienda realizar la busqueda por el campo Texto 1 con el Numero

de Expediente, en el Texto 2 también se puede realizar la busqueda por medio de un

nombre o apellido o alguna direccion del cliente. En los campos tipo fecha se puede

realizar la busqueda por cualquier fecha ingresada, mientras que por los campos

numeéricos se puede buscar por numero de CUIL, de matricula catastral entre otras

opciones numéricas.
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Pantalla 32. Tipos de busqueda para el expediente.

Vamos a realizar una busqueda de un Expediente por su numero en el campo Texto 1,
como nos muestra la Pantalla 33.
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Pantalla 33. Busqueda de un Expediente por nimero.

En Texto 1 colocamos el nimero de expediente y apretamos en los dos botones con el

signo de porcentaje, esto nos permitira tener una busqueda mas precisa, por ultimo

hacemos clic en el botén “Buscar”, obtendremos la Pantalla 34.
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Pantalla 34. Muestra el expediente con sus elementos (Documentos).

Nos aparecera una tabla con varias filas, cada una de ellas contiene un documento del
expediente, también se puede observar los pases que se realizaron de un usuario a
otro. Para consultar el expediente completo se tilda cada uno de los casilleros que
aparecen en la fila, como muestra la Pantalla 35.



Secretaria de

@CATAMARCACIUDAD Planeamiento

y Modernizacion

ey

Fecha 1

|
Fecha Entre Texto 1 Nimero 1

j 16935 I I
Fechal Texto 2 Nimero Entre

&
Fecha Inicio Descripcion Nimero 2

=
Fecha Fin

|

Clic en la etiqueta para consultar un

elemento individuat det-expediente

3 items encontrados, mostrando todos los items.

Tipo Clasificacion Texto Nimera
E Elemento’] Contenedor Posicion Fecha - Fecha 2= Texto 1 Namero 1 Estado Lote Jurisdiccion Usr.Tarea
Elemento Documental 2 2
Etiquetas 6431 _Soticitud Maipu En Municipalidad Rubén  Dd
de 120000000019 § 10000000001 . E16935J16 3 27172170140 721015677 4 5
Zanjeo y Rotura N°875 Guarda de Catamarca Segura al
documentos
Etiquetas P - e N
6432_Liguidacion Maipi En Municipalidad Remina Re
V| Jde 120000000056 110000000002 - 05/12/2016 05/12/2016 E16935J16 260 36
del tributo N° 875 Guarda de Catamarca Aybar Cq
documentos
6433_Resclucidn
Etiquetas autorizacion de e Mariana
de 120000000102 110000000002 zanjeoy rotura | 12/12/2016 E16935016 7 - 953 A 1gp  Municipaidad | o A
. MARIA Guarda de Catamarca PA
documentos de pavimento Toledo
| y/o vereda

Exportar a: Zl Excel

[ »Descargar[magenesZ]P H ﬂDescargarImagenesPDF ] H C|IC para descargar un PDF con el
contenido completo del expediente

Pantalla 35. Tildar todos los casilleros de cada fila para ver el expediente completo.

Una vez tildado todos los casilleros, apretamos el botén “Descargar Imagenes PDF” y
nos descargara un archivo PDF con todos los documentos del expediente. También
podemos consultar de forma individual cada Documento, para ello hacemos un clic en
la etiqueta del Elemento y se nos abrira un archivo PDF referido a ese documento,
idénticamente podemos hacer con los restantes elementos.



