CATAMARCAC SECRETARIA DE PLANEAMIENTO Y
IUDAD '
MUNICIPALIDAD DE LA CAPITAL MODERNIZACION

INGRESO A OFFICE 365

Para ingresar al correo electrénico institucional se debe ejecutar o abrir un navegador de internet
como por ejemplo Google Chrome, Internet Explorer o Mozilla Firefox, y luego colocar en la barra
de direcciones:

www.portal.office.com
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Como muestra la imagen ingresamos la direccién de correo electrénico y la contrasefa
proporcionados por la Direccidon de Tecnologia y Comunicaciones para generar el primer ingreso a
la cuenta.

Por ejemplo: dir.tecnologia@catamarcaciudad.gob.ar. La contraseia para el primer inicio consta
de cuatro letras y cuatro nimeros que también sera proporcionada por la direccion.

Al ingresar por primera vez, se le solicitard cambiar la contrasefia. La nueva contrasefia debe tener
entre 8 y 16 caracteres y debe combinar letras mayusculas, mindsculas y ndmeros. Una vez
completados los campos, seleccionar la opcidn “Actualizar Contrasefia e iniciar sesion”, como se
muestra en la siguiente imagen:
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Actualizar contrasefia e iniciar sesion
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Una vez ingresados esos datos, presionar el botéon “Iniciar sesién”. A continuacion aparecera la
siguiente pantalla:
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¥ Instalar software

Buenos dias, Direccion

Usar las aplicaciones online
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Finalmente, hacemos click en la opcidén “Correo” y aparecerd la siguiente pantalla mostrando las

carpetas del Correo Electrénico:

Office 365 Outlook

Buscar en Corren y Conta... SO @ Nuevo | v
® Carpetas Bandeja de entrada Todos v
~ Favoritos

Siguiente:  Cargando los prximes eventos...

Bandeja de entrada Maria Emilia Molina

Cita Corpo 032 am,

Buenos dias Mariel, Por faver, te slicito me generes ...
Elementos enviados
Ayer

Borradores 1
o 0
~ Direccion Tecnologia y Comt. Secretaria Planeamiento y mo..
Clave del Sistema mié 12:53 pm. e—
Bandeja de entrada Busnos diss oor f=. ealizar ca en la modalid —
Buenos dias, por favor realizar cambio en la modalid..

Qtros carreos
Carlos Alberto Agostini; Julio ...
Borradaores 1 ~ P

[ Integra Referencia Elija un mensaje para leerlo

Elementos enviados
Elementos eliminado Maria Emilia Molina; Carlos Al..

Consulta Linea 4745256 nié 1005 am.

Correo no deseado
Carlos, buenos dias Actualmente tiene 5M. Lo ideal s...
Notas

La semana pasada

Maria Emilia Molina
RV: Consulta Linea 4437465

Buenos diss Carlos, Hubo algin avance respecto a es..
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